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CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DE
IPANEMA
- ESTADO DE MINAS GERAIS -

Lei N° 374
“Da Nova estrutura Administrativa
da Prefeitura Municipal de Concei¢cdo de
Ipanema’..
A Camara Municipal de Conceicdo de Ipanema, por seus
representantes aprovou e Eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - A estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal de Conceicao
de Ipanema , compde-se dos seguintes 6rgaos:

I - Orgdos de assessoramento e de apoio.

Chefia de Gabinete
Assessoria de gabinete
Assessoria Juridica
Assessoria Técnica

IT — Secretarias Municipais.

- Secretaria de planejamento, administracao e finangas

- Secretaria de obras

- Secretaria de Saude, Educacdo e A¢ao Comunitaria

Art. 2° - A assessoria juridica ¢ o O6rgdo responsavel pela execugdo,
coordenagdo e controle das atividades juridicas da prefeitura, competindo-lhe
pronunciar-se sobre toda matéria legal que lhe for submetida pelo prefeito e
demais orgaos da administracdo municipal, elaborar minutas de contratos,
conveénios, concorréncias e escrituras em que for parte a prefeitura.

Art. 3° - A assessoria técnica € responsavel por projetos especiais de
engenharia, seus orcamentos, execu¢ao e/ou fiscalizacdo de programas especiais
de obras conveniadas ou contratadas, pareceres técnicos e tudo mais que lhe for
confiado pelo prefeito, em manteria de sua especialidade.

Art. 4° - A Secretaria de planejamento e administragdo e finangas € o 6rgao
responsavel pela coordenagdo e acompanhamento da execug¢do de planos e
programas dos o6rgdos da administracdo geral da prefeitura e pelos assentos
financeiros, fiscais, coordenagdo e elaboragdao do orcamento programa e outros
orgamentos de investimentos no Municipio. Coordenagao e implantagao das
atividades relativas a organizacao administrativas e a racionalizagdo dos métodos
de trabalho competindo-lhe:

Na area financeira: As atividades relacionadas com o cadastro,
lancamento, arrecadagdo e controle dos tributos e rendas municipais,
fiscalizagdo dos contribuintes, processamento de despesas contabilidade
or¢amentaria, financeira e patrimonial, guarda e movimentacdo de valores
coordenacdo e elaboracdo na execucdo de orgamentos programa.

Na area Administrativa: A preparagdo registro e publicacdo e expedicao
dos atos do prefeito, distribuicdo controle do andamento e arquivamento do
papeis da prefeitura, administracdo dos recursos humanos, padroniza¢ao, guarda,
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distribuicao, controle de estoque de todo o material utilizado na prefeitura
conservacao de prédios, moveis e instalacdo e manutencao dos servigos gerais.

Art. 5° - A secretaria municipal de obras ¢ o 6rgdo responsavel pela
execucao e conservagdo das obras municipais, pavimentagdo e conservacao das
vias e logradouros publicos, analise dos projetos de construgdo em geral
submetidas a sua aprovagdo bem como de seu licenciamento, aplicacdo e
fiscalizacdo das normas relativas a estética urbana zoneamento dos loteamentos
do Municipio e as obras particulares; manter em permanente atualizado o
cadastro fisico do Municipio , fornecendo ao servigo de tributagdo os dados
necessarios para a atualiza¢do do cadastro fiscal. Essa fiscalizacdo e supervisao
dos servigos executados diretamente ou controlados por terceiros.

Art. 6° - A secretaria de Saude, Educacdo e A¢do comunitaria ¢ o 6rgao
responsavel pelos programas, execugdo e fiscalizagdo das atividades medico-
odontologicas e sanitdrias; coordenacdo e execug¢do de programas através de
convénios mantidos com 6rgdos publicos da previdéncia social, agdes integradas
de saude, campanhas de satde publica, manutencdo de contratos e convénios
com entidades publicas e privadas de ambito municipal, estadual e federal, no
sentido de aprimoramento da assisténcia medica no Municipio e inclusive quanto
ao fornecimento gratuito de remédios, como também a responsabilidade pela
execucdo, coordenacdo ¢ controle as atividades relativas a educacdo do Sistema
Municipal de Ensino, como as de carater cultural, orientagdo técnico,
pedagogica, promocao de cursos de aperfeigoamento, atualizacdo e treinamento
de pessoal de ensino e de orientacdo, promog¢do e supervisdo de pesquisas de
natureza pedagdgica, incentivo a assisténcia ao educando, distribui¢do e controle
da merenda escolas, manutengdo da biblioteca municipal e do patrimdnio
histérico do Municipio, elaboracdo de convénios e programas anuais de
educacdo sanitdria, sendo responsavel ainda pelas atividades de desenvolvimento
e melhoria da condicdo de vida da comunidade objetivando o vem estar social
promovendo a execu¢do coordenacdo e controle das atividades comunitérias e
sociais, incentivando a assisténcia ao necessitado e a distribuicdo de alimentos a
populagdo carente, a0 menor e a gestante, através de convenio mantidos com
orgdos publicos ou particulares de &mbito municipal, estadual e ou federal.

Art. 7° - A coordenagdo em todos os niveis da administragdo municipal
sera exercida pelo prefeito, mediante a atuagdo direta de sua assessoria e
secretarias municipais € da realizacdo sistematica de reunides com a
participagdo, quando necessaria, dos orgaos subordinados.

Art. 8° - Os 6rgaos integrantes da estrutura administrativa da prefeitura
obedecerao aos seguintes escalonamentos hierarquico:

I — Secretarias Municipais

IT — Departamentos

Art. 9° - As despesas decorrentes da execucdo desta lei correrdo por conta
das dotacdes orcamentarias constantes da Lei de maio para o exercicio financeiro
de 1990.

Art. 10° - Esta Lei entra em vigor, na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Conceigdo de Ipanema , 18 de Outubro de 1990.
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José Pereira de Lacerda
Prefeito Municipal
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CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

DENOMINACAO
I — Assessoria do Prefeito
01 — Assessor de Gabinete
02 — Assessor Juridico

03 — Assessor Técnico
04 — Chefe de Gabinete

IT — Secretario

01 — Secretario de Planejamento,
Administracao e Financas

02 — Secretario de obras

03 — Secretario de Saude,
Educac¢ao e Acao Comunitaria

IIT — Departamentos
01 — Departamento de tributacao e
patrimonio

Municipio de Conceicdo de Ipanema

QUANTIDADE DE CARGOS

01
01
01
01

01

01
01
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